
 

  

 

   

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA    

   

W związku z realizacją zadania pt. „Rozwój kompetencji Sieci Badawczej 

Łukasiewicz – ITECH Instytutu Innowacji i Technologii w kierunku 

analityczno-strategicznym w obszarze odporności państwa w celu 

transferu wiedzy”, Instytut planuje nawiązać współpracę w zakresie świadczenia 

usług polegających na przygotowaniu, nagraniu, postprodukcji oraz publikacji 

wideopodcastów, a także organizacji debat i spotkań eksperckich wraz z transmisją 

online (streamingiem). 

Usługi te będą służyć popularyzacji wyników prac analitycznych Instytutu oraz 

upowszechnianiu wiedzy eksperckiej w przestrzeni publicznej. Tematyka działań 

koncentrować się będzie w szczególności na zagadnieniach związanych z 

odpornością państwa, bezpieczeństwem, kształtowaniem polityk publicznych oraz 

transferem technologii, w tym technologii obronnych, a także polityką innowacji, 

transformacją energetyczną, rozwojem technologii oraz wyzwaniami 

społeczno-gospodarczymi w Polsce i Unii Europejskiej. 

Zakres merytoryczny poszczególnych wideopodcastów i debat będzie każdorazowo 

uzgadniany z Zamawiającym, tak aby zapewnić wysoką jakość oraz spójność 

przekazu z misją Instytutu.  

 

1.   Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na przygotowaniu, 

nagraniu, postprodukcji i publikacji wideopodcastów oraz debat/spotkań 

eksperckich ze streamingiem służących popularyzacji wyników prac analitycznych 

Instytutu oraz upowszechnianiu wiedzy eksperckiej w przestrzeni publicznej. 

Zamówienie zostało podzielone na następujące części: 

2.1. Wideopodcasty eksperckie 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie, nagranie, postprodukcja i 

publikacja serii wideopodcastów eksperckich, prezentujących analizy, komentarze 

oraz wyniki badań realizowanych w Instytucie, skierowanych w szczególności do 

decydentów, partnerów instytucjonalnych oraz społeczności eksperckiej. 

Zakres usługi obejmuje w szczególności: 

A) przygotowanie koncepcji realizacyjnej wideopodcastów we współpracy z 

Zamawiającym, 



 

  

 

   

 

B) nagranie odcinków wideopodcastów z udziałem maksymalnie 2 

ekspertów oraz Moderatora, wskazanych przez Zamawiającego w 

studio nagraniowym zapewnionym przez Wykonawcę, 

C) montaż materiału audio i audio-wideo: 

 postprodukcja odcinka 60–70 minutowego do krótszej formy bez 

redakcji treści (30-45 minut), montaż według scenariusza redakcji 

we współpracy z Zamawiającym, 

 zoptymalizowanie czytelności i jakości ścieżki dźwiękowej nagrań,  

D) stworzenie 3 różnych rolek do każdego odcinka na potrzeby promocji w 

mediach społecznościowych Wykonawcy oraz Zamawiającego, 

E) stworzenie notatek/opisu do odcinka na YouTube i do wersji audio 

podcastu po polsku oraz angielsku, 

F) przygotowanie odcinka do publikacji i jej zaplanowanie: wgranie plików 

na platformy i ich opisanie, dodanie elementów dodatkowych per 

platforma (np. wykorzystanie ekranu końcowego na YouTube, okładka 

odcinka wideo na YouTube i Spotify), 

G) oprawę graficzną dla podcastów w wersji audio/wideo z 

przygotowaniem elementów różnicujących serię, tj.: 

 logotyp i okładka wideopodcastu, 

 intro oraz outro wraz z licencją na muzykę, 

 ekran końcowy – wersja statyczna z wymaganymi przez 

Zamawiającego logotypami, 

 projekt belki służącej do podpisania Ekspertów i Moderatora, 

 projekt materiału do promocji w social mediach - rolka. 

H) uruchomienie wideopodcastu, tj.: 

 przygotowanie techniczne, 

 konfiguracja hostingu wideopodcastu, 

 zgłoszenie podcastu do katalogów podcastów: Spotify, Apple 

Podcast, Google Podcast. 

I) Wykonawca zobowiązuje się do wykonania tłumaczenia na język 

angielski i transkrypcji (zapisu tekstowego) pliku audio/wideo podcastu 

w językach polskim i angielskim. 

  

Planowana liczba wideopodcastów: 6 wideopodcastów do końca listopada 

2026,  

Zamawiający zastrzega, że ostateczna liczba wideopodcastów może być mniejsza 

lub większa i będzie uzależniona od potrzeb Zamawiającego oraz dostępnych 

środków finansowych.  



 

  

 

   

 

2.2. Debaty eksperckie 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie, nagranie, postprodukcja i 

publikacja serii debat/seminariów eksperckich, prezentujących analizy, 

komentarze oraz wyniki badań realizowanych w Instytucie, skierowanych w 

szczególności do decydentów, partnerów instytucjonalnych oraz społeczności 

eksperckiej. 

Zakres usługi obejmuje w szczególności: 

A) przygotowanie koncepcji realizacyjnej debat/seminariów eksperckich we 

współpracy z Zamawiającym, 

B) nagranie debat/seminariów eksperckich z udziałem maksymalnie 10 

ekspertów oraz Moderatora wskazanych przez Zamawiającego w studio 

nagraniowym zapewnionym przez Wykonawcę, 

C) transmisję online tzw. streaming debat/seminariów eksperckich (na 

platformie zaakceptowanej przez Zamawiającego), 

D) postprodukcję materiału audio-wideo: postprodukcja odcinka 90 

minutowego do krótszej formy bez redakcji treści (45-60 minut), montaż 

według scenariusza redakcji we współpracy z Zamawiającym, 

E) zoptymalizowanie czytelności i jakości ścieżki dźwiękowej nagrań, 

F) przygotowanie debaty/seminarium eksperckiego do publikacji i jej 

zaplanowanie: wgranie plików na platformy i ich opisanie, dodanie 

elementów dodatkowych per platforma (np. wykorzystanie ekranu 

końcowego na YouTube, okładka odcinka wideo na YouTube), 

G) oprawę graficzną dla debat/seminariów eksperckich w wersji wideo z 

przygotowaniem elementów różnicujących serię, tj.: 

 logotyp i okładka debaty/seminarium eksperckiego, 

 Intro oraz outro wraz z licencją na muzykę, 

 ekran końcowy – wersja statyczna z wymaganymi przez 

Zamawiającego logotypami, 

 projekt belki służącej do podpisania uczestników debat/seminariów 

eksperckich - Ekspertów i Moderatora, 

 stworzenie 3 różnych rolek do każdej z debat/seminariów 

eksperckich na potrzeby promocji w kanałach społecznościowych 

Wykonawcy oraz Zamawiającego,  

 stworzenie notatek/opisu do debaty/seminarium eksperckiego na 

YouTube po polsku oraz angielsku, 

H) Wykonawca zapewni tłumaczenie debat/seminariów eksperckich na Polski 

Język Migowy (PJM) w formie okna na materiale wideo w streamingu, w 

formule na żywo.  



 

  

 

   

 

I) Wykonawca zobowiązuje się do wykonania tłumaczenia na język angielski i 

transkrypcji (zapisu tekstowego) pliku wideo debaty/seminarium 

eksperckiego w językach polskim i angielskim. 

Planowana liczba debat: 4 debaty/seminaria eksperckie ze streamingiem do 

końca listopada 2026. 

Zamawiający zastrzega, że ostateczna liczba debat/seminariów eksperckich może 

być mniejsza lub większa i będzie uzależniona od potrzeb Zamawiającego oraz 

dostępnych środków finansowych. 

 

3. Obowiązki Wykonawcy  

1. Przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wszystkich 

utworów wytworzonych w ramach i na rzecz zamówienia i udzieli 

Zamawiającemu prawa zależnego do utworów, na zasadach określonych w 

umowie. 

2. Odpowiada za wszelkie zobowiązania formalnoprawne i kosztowe wobec 

podmiotów z nim współpracujących przy lub na rzecz realizacji zamówienia. 

3. Zobowiązany jest do stosowania reguły równości szans, co oznacza, że 

rezultaty działań realizowanych w ramach zamówienia dostępne będą na 

równych zasadach dla wszystkich zainteresowanych. 

4. Zobowiązany jest do przekazywania Zamawiającemu materiałów poprzez 

ustalone w trakcie pierwszego spotkania roboczego miejsce w chmurze 

wszystkich produktów (w tym: utworów) wytworzonych w trakcie realizacji 

zamówienia (w stosunku do których uzyskane zostanie przeniesienie na 

Zamawiającego praw autorskich) oraz potwierdzenie w formie mailowej, iż 

takowe materiały zostały na niej umieszczone. 

 

4. Informacje dodatkowe 

1. Wykonawca uwzględni sposób współpracy z Zamawiającym w zakresie 

uzyskania końcowej wersji nagrań i uwzględni go w harmonogramie. 

Współpraca obejmie: bieżące wyjaśnianie wątpliwości dotyczących formuły 

nagrań lub struktury oraz iteracje pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym 

związane z pracami nad wersjami ostatecznymi.  

2. Zamawiający przyjmuje następujące minimalne ramy współpracy:  

a. Odbędą się co najmniej dwa obiegi każdego materiałów pomiędzy 

stronami w przypadku nagrań; 

b. Zamawiający i Wykonawca będą odpowiadać na pytania dotyczące 

nagrania w ciągu max. 5 dni roboczych. 



 

  

 

   

 

 

 

 


