7/07/2021/W
Zatgcznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamdwienia jest:

Swiadczenie ustug w zakresie biezgcego sprzatania pomieszczeri biurowych, sal konferencyjnych, terenu
zewnetrznego oraz drobnych prac konserwacyjnych w budynku Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytutu
Organizacji i Zarzadzania w Przemysle ,ORGMASZ” mieszczacego sie przy ul. Zelaznej 87 w Warszawie.

1. Termin realizacji zamdwienia:

01-09-2021 r. — 31-08-2022 r.

1. Wykaz powierzchni wewnetrznej podlegajgcej sprzataniu i zakres prac do wykonania

w obiekcie:

1. Powierzchnia wewnetrzna wynosi 1177,57 m?, w tym:

a) powierzchnia biurowa: 537,33 m?;

b) 1 sala konferencyjna: 104,84 m?;

c) pomieszczenia socjalne 15,17 m?;

d) powierzchnia holi, korytarzy i klatek schodowych: 430,71 m?;

e) powierzchnia toalet i prysznica: 89,52 m ?;

Zamawiajacy zastrzega sobie zmniejszenie powierzchni na ktérej wykonywane beda ustugi
o maksymalnie 30%. W takiej sytuacji wynagrodzenia nalezne wykonawcy bedzie zmniejszone
proporcjonalnie.

2. Rodzaj wykonczeni podtég:

Powierzchnie podtég pokrywajg wyktadziny dywanowe (pomieszczenia biurowe i korytarze) oraz
ptytki ceramiczne (klatki schodowe i toalety).

3. llos¢ sanitariatéw:
a) liczba umywalek ogdélnodostepnych: 16 szt.;
b) liczba kabin ubikacyjnych ogélnodostepnych: 18 szt.;
c) liczba pojemnikéw na mydto do biezgcego uzupetniania: 14 szt.;
d) liczba pojemnikéw na papier toaletowy: 18 szt.;
e) liczba dozownikdw na reczniki papierowe typu ,ZZ”: 16 szt.;

f) liczba kabin prysznicowych: 1

4. llos¢ okien

liczba okien — 125 szt. o tgcznej powierzchni 156,37 m? - powierzchnia jednostronna okien.



5. Zakres prac na powierzchni wewnetrznej:

Zakres prac zwigzanych z ustugg utrzymania czystosci powierzchni wewnetrznej obejmowaé bedzie
nastepujace prace:

Ustuga codziennego utrzymania czystosci.

a)
b)

c)

d)

e)

f)

odkurzanie i mycie podtozy twardych, odkurzanie wyktadzin;

oprdznianie i czyszczenie koszy na smieci oraz pojemnikéw niszczarek i wyposazenia ich
w worki na $mieci, wymiana workéw w miare potrzeb. Wynoszenie nieczystosci do wyzna-
czonych miejsc;

porzgdkowanie i dezynfekowanie toalet, czyszczenie luster, glazur ftazienkowych, armatury,
zabezpieczenie toalet w papier toaletowy, mydto, reczniki papierowe oraz w srodki dezynfe-
kujgce i zapachowe;

sprzatanie holu gtéwnego, schoddw, korytarzy (stosowanie srodkéow chemicznych przezna-
czonych do mycia i czyszczenia terakoty, wyktadzin PCV);

stosowanie wszelkich urzadzen sprzatajgcych: odkurzaczy (w zaleznosci od potrzeb —
zwyktych lub przemystowych — na sucho i mokro);

zamykanie okien i wytgczanie wiatrakoéw w sezonie letnim;

mycie drzwi wejsciowych do Instytutu.

Zakres prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci powierzchni wewnetrznej do wykonania raz na
kwartat:

h)

j)

do 10 dnia kazdego miesigca czyszczenie zabudowy kaloryferéw, powierzchni kaloryferéw
oraz powierzchni gniazd (wtgczniki $wiatta oraz gniazdka elektryczne i telefoniczne), obrazéw
oraz wyzszych elementdéw (poétki, nadstawki, szafy).

czyszczenie futryn i drzwi, balustrad, listew sciennych, klamek;

reczne doczyszczanie miejsc trudno dostepnych (listwy przypodtogowe, odbojnice itp.);

Zakres prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci powierzchni wewnetrznej do wykonania dwa razy

w roku:

k)

mycie i czyszczenie lamp oraz zyrandoli sufitowych;

Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajgcego o terminach rozpoczecia i zakon-
czenia powyzszych prac.

5.1 Sprzatanie

powierzchni konferencyjnej.

Zakres prac zwigzanych ze sprzgtaniem powierzchni konferencyjnej obejmowac bedzie nastepujgce
prace wykonywane trzy razy w tygodniu (poniedziatek, wtorek, czwartek) od godz. 16.00:

a)
b)

odkurzanie podtdg

czyszczenie stotdw, zabranie naczyn po spotkaniu i wstawienie do zmywarek;



c)
d)
e)
f)
8)

czyszczenie, odkurzanie i ustawianie krzeset;

poprawianie wertikali, rolet;

czyszczenie elementdw znajdujgcych sie w salach: np. flipchart, tablice, ekrany, TV, obrazy;
wyrzucanie smieci;

sprawdzenie sal pod katem funkcjonowania oswietlenia — zgtaszanie ewentualnych usterek
W recepgji.

Sprzatanie sal konferencyjnych moze odbywaé sie wytacznie po catkowitym opuszczeniu
pomieszczen przez gosci.

Zakres prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci powierzchni do wykonania raz w tygodniu:

a)

czyszczenie parapetdow, rolet i wertikali na mokro, szyb i okien od wewnatrz pokoju;

5.2 Sprzatanie pokoi biurowych.

Zakres prac zwigzanych ze sprzgtaniem pokoi biurowych obejmowac bedzie nastepujgce prace
wykonywane 3 razy w tygodniu (wtorek, Sroda, pigtek) od godz. 16.00, z tym ze pomieszczenia
plombowane sprzatane bedg w godz. 15.30 do 16.30 w obecnosci uzytkownika pokoju.
Pomieszczenia plombowane liczg 38,5 m2 powierzchni:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

g)

h)
i)

odkurzanie i zapieranie wyktadzin;
reczne czyszczenie miejsc trudno dostepnych;

wycieranie kurzy i czyszczenie za pomocy S$rodkdow chemicznych powierzchni mebli
biurowych,

czyszczenie przybornikéw i krzeset;
czyszczenie na mokro parapetéw, poprawianie zaluzji, wertikali, rolet;

pielegnacja roslin w wyznaczonych pomieszczeniach przez Zamawiajacego (podlewanie
kwiatdw, przesadzanie);

przy uzyciu specjalnych srodkéw czyszczenie z kurzu sprzetu znajdujgcego sie w pokojach:
drukarek, monitorow, telefondéw, telewizorow;

wyrzucanie smieci;
sprawdzanie stanu technicznego oswietlenia i zgtaszanie ewentualnych usterek

w recepcji;

Zakres prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci powierzchni do wykonania raz w tygodniu:

j)

czyszczenie zaluzji, rolet, szyb i okien od wewnatrz pokoju.

5.3 Sprzatanie pomieszczen socjalnych.

Zakres prac zwigzanych ze sprzgtaniem pomieszczen socjalnych obejmowac bedzie nastepujace
prace wykonywane codziennie od poniedziatku do pigtku od godz. 16.00:

a)
b)

odkurzanie podtdg
mycie kuchenki mikrofalowej

wyrzucanie $mieci.
mycie szafek zewnatrz i wewnatrz
opréznianie i nastawianie zmywarek

Zakres prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci powierzchni wewnetrznej do wykonania raz na
kwartat:



a) rozmrazanie i mycie lodowek;

5.4 Moycie okien.

Dwa razy w roku Wykonawca wykona mycie okien w nastepujacym zakresie:

. doktadne dwustronne umycie powierzchni szklanej okien,

. doktadne wyczyszczenie i dwustronne umycie ram okna oraz parapetow.

Po wyznaczeniu przez Zamawiajacego kazdorazowego terminu wykonania przedmiotowej ustugi
Wykonawca ma obowigzek najpdiniej w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania zlecenia
przedstawi¢ Zamawiajagcemu do akceptacji harmonogram wykonywania ustugi z podaniem
terminu jej realizacji w poszczegdlnych pomieszczeniach. Harmonogram podlega weryfikacji przez
Zamawiajgcego, ktéry moze zgtosi¢ uwagi, a Wykonawca zobowigzany jest zgtoszone uwagi
uwzglednic.

5.5 Segregacja Smieci

Pracownicy wykonujacy czynnosci zwigzane ze sprzgtanie powierzchni wewnetrznej zobowigzani s do
segregowania smieci wedtug wytycznych Zamawiajacego oraz wynoszenia odpadéw do konteneréw
zewnetrznych.

Iv. Wykaz powierzchni podlegajacej sprzataniu i zakres prac do wykonania na powierzchni zewnetrznej

oraz parkingu.

1. Powierzchnia zewnetrzna wynosi ok. 347 m?
2. Zakres prac na terenie zewnetrznym:
a) utrzymanie czystosci parkingdw, chodnikéw i terenu przy obiekcie obejmowac bedzie nastepujace

prace wykonywane trzy razy w tygodniu w poniedziatek, srode i pigtek, w godz. 6.30 - 8.30:
e zamiatanie,
e sprzatanie Smieci,
* grabienie lisci wraz z wywozem;

* wypompowywanie wody

b) W okresie zimowym codziennie utrzymanie terenu w stanie zapewniajgcym bezpieczenstwo
i poruszanie sie pieszych i pojazdéw w zakresie:

e codziennego usuwania $niegu i oblodzen, sypanie solg i piaskiem. Prace muszg by¢ zakon-
czone najpdzniej do godz. 7.00,

e sprzatanie codziennie od poniedziatku do pigtku, a w czasie ciggtych opadéw zapewnienie
odsniezania na biezgco.

e odsniezenie parkingu zewnetrznego i drég dojazdowych oraz chodnikéw przynalezacych
do posesji w dni powszednie oraz w soboty i swieta.

e Usuwanie lodu z rynien



N

Konserwacja budynku i ustawianie sal konferencyjnych:

b)

a)

Zakres prac zwigzanych z ustugg konserwacji budynku wykonywany bedzie codziennie od
poniedziatku do pigtku po 4 godz. dziennie (w przedziale od godz. 8.00 do godz. 16.00 do ustalenia
z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy).

Zakres prac obejmowac bedzie:

wykonywanie  drobnych prac  konserwacyjnych, napraw oraz usuwanie awarii
w zakresie robét ogélnobudowlanych, sanitarnych i elektrycznych w budynku Instytutu,

konserwacja i drobne naprawy w zakresie utrzymania obiektu, instalacji i urzadzen technicznych
w statej sprawnosci uzytkowej,

ustawianie sal konferencyjnych na potrzeby spotkan organizowanych w Instytucie,
pomoc w drobnych pracach administracyjnych.

Drobne prace konserwacyjne:
naprawy lub wymiana zamkéw drzwiowych;
czyszczenie rynien z lisci.

Ustawianie sal konferencyjnych - przenoszenie/przemieszczanie mebli i urzadzehn wewnatrz
budynku:

ustawianie mebli w salach konferencyjnych (wynoszenie i wnoszenie stotdéw i krzeset wedtug
potrzeb Zamawiajgcego) ;

przenoszenie mebli oraz urzadzen biurowych do wskazanych pomieszczen;

drobne prace transportowe - np. wnoszenie do magazynu lub innych pomieszczen
dokumentéw oraz materiatéw i przedmiotow.

Instalacja elektryczna:

wymiana lub uzupetnienie zrddet sSwiatta (zarowek, swietldéwek) w pomieszczeniach biurowych
oraz innych pomieszczeniach wspdlnego uzytkowania, przed wejsciami do budynku;

naprawa lub wymiana i montaz opraw, gniazd elektrycznych, wytgcznikdow we wszystkich
pomieszczeniach budynku Instytutu;

Instalacja wodno - kanalizacyjna:

biezgce sprawdzenie szczelnosci wszystkich zaworéw czerpalnych wody zimnej i cieptej nad
umywalkami i zlewozmywakami;

biezgce sprawdzenie szczelnosci wszystkich zawordw napetniajgcych zbiorniki wody spustowej
we wszystkich miskach ustepowych;

wymiana niesprawnych zawordw czerpalnych, zaworédw odcinajacych oraz drobnego osprzetu
hydraulicznego (wezykow, syfondw, pokretet itp.);

biezace sprawdzenie droznosci instalacji kanalizacyjnej — misek ustepowych oraz umywalek
i zZlewozmywakow;

udraznianie wewnetrznych piondw i poziomoéw kanalizacyjnych;

Instalacje C.O — regulacje temperatury
Do obowigzkéw konserwatora nalezy réwniez prowadzenie biezgcej ewidencji zgtoszen konser-
wacyjnych i ich realizacji.

W przypadku wystgpienia awarii Wykonawca usunie jg w terminie do 24 godz. od otrzymania

zgtoszenia.



10.

11.

VI.

VII.

Pracownik zatrudniony do konserwacji budynku, powinien posiada¢ wszelkie niezbedne
uprawnienia do wykonywania wyzej opisanego zakresu prac. W przypadku braku stosownych
uprawnien, Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia innego pracownika posiadajacego
wiasciwe uprawnienia, ktéry usunie usterke objete przedmiotowg umowg w ciggu 24 h
od momentu zgtoszenia.

Dopuszcza sie aby pracownik zatrudniony do konserwacji budynku, wykonywat prace réwniez
na terenie zewnetrznym. Z zastrzezeniem, ze prace nie bedg wykonywane w ramach godzin pracy
konserwatora.

Serwis dzienny:

Wykonawca na zamdwienie Zamawiajgcego zapewni ustuge serwisu dziennego w budynku Insty-

tutu. Ustuga swiadczona bedzie w godzinach 8.00 — 18.00 wedtug zapotrzebowania Zamawiajacego,
zgtaszana Wykonawcy na 2 dni wczesniej. Ustuga obejmuje maksymalnie 208 godzin do wykorzysta-

nia przez Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy.

Zakres prac:

a) pomoc przy organizacji spotkan wewnetrznych w siedzibie Zamawiajgcego (ustawienie szkla-
nek, wody, itp. w salach konferencyjnych);

b) oprdznianie i nastawienie zmywarek,

c) odkurzanie i mycie podtég,

d) czyszczenie stotow,

e) czyszczenie, odkurzanie i ustawianie krzeset;
f) czyszczenie parapetow,

g) poprawianie wertikali, rolet;

h) wyrzucanie $Smieci;

i) porzadkowanie i dezynfekowanie toalet, zabezpieczenie toalet w papier toaletowy, mydto,
reczniki papierowe oraz w $rodki dezynfekujace i zapachowe;

j) sprzatanie holu gtdwnego, schoddw, korytarzy (stosowanie srodkdw chemicznych przezna-
czonych do mycia i czyszczenia podtdg/wyktadzin);

Wykonawca poda cene za jednorazowg ustuge za 1 h pracy. Rozliczenie bedzie dokonywane
na podstawie ewidencji czasu pracy.

Zasady realizacji przedmiotu zaméwienia.

Niniejsze zamodwienie, w tym takze drobne naprawy konserwacyjne Wykonawca bedzie realizowat
przy uzyciu wiasnych narzedzi, sprzetu. Wykonawca zapewni takze worki na Smieci, worki do nisz-
czarek, kostki zapachowe do WC, od$wiezacze powietrza, odpowiednie $rodki chemiczne. Srodki
chemiczne stosowane przez Wykonawce muszg by¢ odpowiednie - wysokiej jakosci, zapewniajace
utrzymanie powierzchni w odpowiedniej czystosci i estetyce, w odpowiednim zapachu. Muszg by¢
dostosowane do rodzaju sprzgtanych pomieszczen, tak aby ich wykorzystanie nie stwarzato zagroze-
nia dla zycia i zdrowia 0s6b w nich pracujacych/przebywajgcych.

Wykonawca w czasie opaddw $niegu zapewni piasek i sdl.




3. Wykonawca zapewni takze srodki higieniczne tj. papier toaletowy, jednorazowe reczniki i mydto
w ptynie co najmnie o ponizszych parametrach:

Lp. Nazwa artykutéw higienicznych Szacowana ilo$¢ zuzycia
i chemicznych (w opakowaniach)
1 Papier toaletowy w roli typu biaty, | 40

miekki, makulaturowy, dwuwarst-
wowy, perforowany, odporny na
rozdarcia, wydajny i ekonomiczyny,
certyfikat EU, srednica jednej rolki -
minimum 18 cm szerokos¢ papieru
- minimum 9,7 cm; dtugos¢ rolki -
minimum 170 m; kolor biaty - ma-
kulatura; opakowanie handlowe
12 rolek. typu TORK Mini Jumbo
miekki

2 Papier toaletowy w roli typu szary, | 50
makulaturowy 1-warstwowy, Sred-
nica jednej rolki - minimum 18 cm
szerokos¢ papieru - minimum 9,7
cm; dtugosé rolki - minimum 170
m; kolor szary - makulatura; w opa-
kowanie handlowe: 12 rolek typu
JUMBO Linea Trade PT LINEA-szary

3 Recznik papierowy typu ZZ biaty, 40
celuloza, miekki, minimum 2
warstwy, wodoutrwalone, wymiary
listka 21x24 cm, opakowanie
handlowe: 20 opak. x 150 listkéw =
3000 szt.

4 Recznik papierowy wykonany z 50
wysokie]j jakosci makulatury.
Recznik gofrowany, bezwonny oraz
jednolity.

Wymiar: 23 cm x 25 cm

lloé¢ warstw:1

Surowiec makulatura

Kolor: szary

Opakowanie handlowe: 20 opak. x
200 szt. = 4000 szt

5 Mydto w ptynie kremowe do rak, 40
biate, geste, posiadajgce w swoim
sktadzie aloes, pH neutralne,
przebadane dermatologicznie,
posiadajgce whasnosci nawilizajace
i nattuszczajgce, opakowanie kanis-
ter plastikowy o pojemnosci co
najmniej 5 |. typu ATTIS CREME,
opakowanie handlowe: 5I




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zamawiajgcy zapewni wszelkie materiaty niezbedne do wykonania drobnych prac konserwacyjnych
oraz usuniecia awarii.

Wykonawca zobowigzuje sie do witasciwej opieki nad mieniem Zamawiajgcego w czasie
wykonywania ustug oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za sprzet Zamawiajgcego znajdujacy sie
w sprzgtanych pomieszczeniach w czasie wykonywania ustug.

Wykonawca odpowiada za wfasciwe zabezpieczenie pomieszczen w trakcie i po zakonczeniu
sprzatania, a w szczegdlnosci za zamkniecie drzwi i okien oraz zabezpieczenie kluczy i pomieszczen
przed dostepem osdb trzecich.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za to, aby pracownicy odpowiedzialni za realizacje
przedmiotu umowy posiadali przeszkolenie w zakresie przepiséw BHP, ppoz., uprawnienia elek-
tryczne do 1KV, oraz uprawnienia do pracy na wysokosci powyzej 1 m (w przypadku konserwatora
instalacji elektrycznych), aktualne badania lekarskie do celéw sanitarno-epidemiologicznych (aktu-
alna ksigzeczka Sanepid oraz byli ubezpieczeni przez Wykonawce lub we wtasnym zakresie tak, aby
Zamawiajgcy nie ponosit za nich zadnej odpowiedzialnosci.

Wykonawca bedzie zgtaszat Zamawiajgcemu wszelkie zmiany w zatrudnieniu pracownikéw zaanga-
zowanych w realizacje zamdwienia.

Dla realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodptatnie energie
elektryczng i wode, a takze pomieszczenie gospodarcze.

Pracownicy Wykonawcy muszg byé ubrani w jednakowe estetyczne i schludne ubrania, w ktérych
beda realizowac¢ przedmiotowe zamdwienie. Koszty zwigzane z wyposazeniem pracownikéw Wyko-
nawcy nie obcigzajg Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewnic na terenie objetym umowag na-
lezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i przeciwpozarowych oraz ponosi odpowiedzial-
nos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug oraz na skutek innych dziatan osdb zatrudnio-
nych przez Wykonawce.

Zgodnie z art. 29 ust.3 a ustawy PZP osoby wyznaczone do realizacji zamodwienia muszg by¢ zatrud-
nione na umowe o prace.

Wykonawca zobowigzany jest przed przystgpieniem do realizacji umowy przedstawi¢ liste
pracownikéw realizujgcych przedmiot umowy. Wszelkie zmiany personalne Wykonawca zobowia-
zany jest zgtaszac¢ na piSmie do Zamawiajgcego. Zmawiajgcy akceptuje liste pracownikéow dostar-
czong przez Wykonawce, jednoczesnie zastrzegajgc sobie prawo wyboru oséb swiadczacych ustugi
sprzatania budynku. Kazdorazowa zmiana personelu wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga aby do realizacji przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca oddelegowat min. 2
pracownikéw.

Zamawiajgcy wymaga, aby oddelegowani pracownicy postugiwali sie jezykiem polskim, a takze, aby
minimum 1 z tych oséb posiadata co najmniej 2 letnie doswiadczenie w utrzymaniu czystosci
w obiektach biurowych.

llekro¢ Opis przedmiotu zamdwienia odwotuje sie do konkretnych nazw wtasnych oznacza to, iz sg
one ilustracjg mozliwych do zastosowania srodkéw. Uzyte nazwy wiasne majg na celu wskazanie
standardu jakosciowego wymaganego przez Zamawiajgcego.



