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Zatacznik nr 2 do ogtoszenia
06/09/2020/W
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. PRZEDMIOT | CEL ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie dwdch ogdlnopolskich badan, ktére
wniosg nowg wiedze w nastepujgcych obszarach:

a) Rozpoznawalnosc i spoteczne postrzeganie Sieci Badawczej tukasiewicz.

b) Zainteresowanie poszczegdlnymi (obecnymi i potencjalnymi) polami dziatalnosci
Sieci Badawczej tukasiewicz.

c) Potrzeby respondentéw zwigzane z badaniami i rozwojem oraz najbardziej
interesujgce dla poszczegdlnych grup pola tematyczne zwigzane z tym tematem.

d) Problemy napotykane przez obecnych i potencjalnych beneficjentow publicznych
programoéw wsparcia dla badan i rozwoju.

e) Oczekiwania i najbardziej pozgdane kierunki rozwoju publicznego wsparcia dla badan i
rozwoju.

f) Wptyw pandemii COVID-19 i kryzysu gospodarczego na badania i rozwéj w Polsce.
g) Wiedza na temat zrddet finansowania badan i rozwoju w Polsce.

h) Zrédta informaciji, z ktérych badani czerpia informacje o badaniach i rozwoju.

Celem badan jest wskazanie najbardziej efektywnych metod dotarcia do grupy
docelowej kampanii promocyjnej Sieci Badawczej tukasiewicz oraz okreslenie
najwazniejszych dla respondentéw potrzeb i pél tematycznych zwigzanych z badaniami
i rozwojem, a takze diagnoza obecnego stanu wiedzy i korzystania z programow wsparcia
dla rozwoju badan i innowacyjnosci przedsiebiorstw.

1. Grupy respondentéw badania:
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Badanie nr 1: grupa reprezentatywna dla catego polskiego spoteczenstwa, co najmniej
1000 oséb.

Badanie nr 2: wyzsza kadra zarzadzajgca i wtasciciele matych i srednich przedsiebiorstw
oraz mikrofirm, z uwzglednieniem branz wskazanych przez Wykonawce. Préba powinna
liczy¢ co najmniej 600 oséb, w tym grupa respondentdw zajmujgca sie zarzadzaniem
badaniami i rozwojem powinna liczy¢ co najmniej 50 oséb.

2. Metoda badania

a) Badanie nr 1 bedzie realizowane technikg CATI (computer-assisted telephone
interviewing).

b) Badanie nr 2 moze zostac zrealizowane technikg CATI, bezposrednich wywiadéw
kwestionariuszowych lub metoda taczaca obie te techniki.

3. Zadania Wykonawcy:

a) Opracowanie narzedzia badawczego (opracowanie pytan i przygotowanie
kwestionariusza badania); przygotowanie elektronicznych wersji narzedzi
badawczych (kwestionariusz, ksiega kodowa);

b) Zaproponowanie metody doboru préby oraz wylosowanie préby do badania
wtasciwego;

c) Rekrutacja respondentéw oraz przeprowadzenie badania wtasciwego;

d) Opracowanie zbioru danych, w tym obliczenie wag analitycznych po badaniu
wiasciwym zgodnie z dostarczong przez Zamawiajgcego strukturg zbioru (w tym
zakodowanie pytan otwartych);

e) Opracowanie wynikéw badania wtasciwego w postaci zestawienia tabelarycznego;
f) Przygotowanie raportu metodologiczno-technicznego z przeprowadzonych badan.
4. Termin realizacji:

Zamowienie zrealizowane bedzie w ciggu 25 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
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Il.  METODYKA BADANIA, DOBOR RESPONDENTOW | ZASIEG TERYTORIALNY
BADAN TERENOWYCH

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia badania zgodnie z ponizszymi
wytycznymi Zamawiajgcego:

1. Pytania

Wywiad w badaniu nr 1 bedzie zawierat od 10 do 15 pytan, w tym maksymalnie 2 pytania
otwarte. W badaniu nr 2 liczba planowana liczba pytan to 20-25, w tym maksymalnie 5
pytan otwartych. Podana liczba nie zawiera pytan metryczkowych.

2. Narzedzia badawcze i sposéb ich przygotowania:

Zamawiajacy zleca Wykonawcy opracowanie narzedzi badawczych. W dniu podpisania
umowy Wykonawca otrzyma potrzebne materiaty, na podstawie ktdrych zostang
opracowane pytania do kwestionariuszy. Kazde z badah zostanie wykonane z
wykorzystaniem innego, dedykowanego kwestionariusza.

[ll.  SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zamdwienia zgodnie z ponizszymi
wymaganiami Zamawiajgcego:
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Zadanie 1. Opracowanie i przygotowanie elektronicznych wersji narzedzi badawczych

Szczegodtowe
wymagania

W dniu podpisania umowy, Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego
niezbedne materiaty do opracowania pytan do kwestionariuszy. Wykonawca
na podstawie otrzymanego materiatu oraz w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
przygotuje kwestionariusze w formacie .docx. Zamawiajacy sprawdzi
kwestionariusz. W razie koniecznos$ci Wykonawca poprawi pytania zawarte w
kwestionariuszu badania. Po zakonczeniu prac nad trescig pytan i
przygotowaniu ostatecznej wersji kwestionariuszy, Wykonawca przygotuje
wersje elektroniczng narzedzi badawczych oraz ksiege kodowg (codebook) w
formacie CSV, do kazdego kwestionariusza. Zamawiajgcy bedzie miat 2 dni na
zaakceptowanie elektronicznych wersji narzedzi. W razie koniecznosci
Wykonawca wprowadzi zmiany do elektronicznych wersji narzedzi, na co
bedzie miat maksymalnie 1 dzien roboczy.

Ksiega kodowa powinna by¢ zgodna z wytycznymi zawartymi w Zatgczniku nr
1 do OPZ.

Produkt nr 1 — Narzedzia badawcze (opracowanie pytan i przygotowanie
kwestionariusza badania) w dokumencie w formacie .docx.

Produkt/-y

Produkt nr 2 — Elektroniczne wersje kwestionariuszy

Produkt nr 3 — Elektroniczna ksiega kodowa

Zadanie 2. Rekrutacja respondentdw oraz przeprowadzenie badania wtasciwego

Dobér respondentéw zgodnie z wytycznymi OPZ.

Szczegobtowe
wymagania

Przeprowadzenie badan witasciwych. Wykonawca przeprowadzi kontrole
zbioru danych. Wszelkie zmiany dokonywane w zbiorze muszg by¢
udokumentowane.

produkt nr 4 - Opis kontroli nieterenowej wraz z opisem wynikow
przeprowadzonej kontroli.

Zadanie 3. Opracowanie zbioréw danych ilosciowych po badaniu wtasciwym

Szczegotowe
wymagania

Wykonawca bedzie prowadzit biezgcg weryfikacje poprawnosci logicznej i
spdjnosci rekordéw w tworzonych zbiorach danych, tj. sprawdzi poprawnos¢
struktury rekordu za pomocg narzedzia, ktére bedzie udostepnione przez
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Zamawiajgcego. Narzedzie to przyjmowac¢ bedzie dane w formacie
identycznym, jak format koncowego zbioru danych. Przekazywane do
weryfikacji dane moga zawieraé dowolng liczbe rekordéw. W wyniku
weryfikacji narzedzie wygeneruje raport, w ktdrym dla kazdego rekordu
zwrdécony zostanie komunikat o jego poprawnosci lub lista wykrytych btedow
z okresleniem zmiennych, w ktérych wykryto nieprawidtowosci oraz rodzaju
nieprawidtowosci. Koncowy zbiér danych moze zawiera¢ tylko pozytywnie
zweryfikowane rekordy.

Wykonawca opracuje zgodnie ze szczegdétowymi wytycznymi zawartymi w
Zataczniku nr 1 do OPZ, zbiory danych ilosciowych zawierajgcych dane
zebrane w trakcie realizacji badan.

Wykonawca zakoduje dane w przypadku pytan otwartych. Kodowanie
przebiegac bedzie w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Wykonawca obliczy wagi analityczne do zbioru danych z badania. Wagi
analityczne bedg przygotowane w sposdb umozliwiajgcy zrekompensowanie
réznic pomiedzy strukturg zrealizowanej proby, a (w przypadku badania nr 1)
strukturg populacji generalnej z uwzglednieniem: ptci, wieku, miejsca
zamieszkania i poziomu wyksztatcenia (wagi post-stratyfikacyjne), oraz
innymi zmiennymi wedtug wskazania Wykonawcy (w przypadku badania nr 2).
Wykonawca przedstawi metodologie obliczania wag analitycznych w
osobnym dokumencie.

Zbidr danych ilosciowych bedzie zawierat wagi analityczne obliczone przez
Wykonawce. Sposdb obliczania wag zostanie opisany przez Wykonawce w
odrebnym dokumencie.

Produkt/-y

Produkt nr 5 — Dokument z opisem metodologii obliczania wag analitycznych

Produkt nr 6 - Zweryfikowane zbiory danych

Zadanie 4. Opracowanie wynikéw badania wfasciwego w postaci zestawienia

tabelarycznego

Szczegotowe
wymagania

Wykonawca opracuje wyniki badania wtasciwego w postaci zestawienia
tabelarycznego w formacie .xIsm ukazujgcego rozktad czestosci dla kazdej
zmiennej, w podziale na grupy badanych.

Strona 5z 16

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Organizacji i Zarzadzania w Przemysle ,,ORGMASZ"”

08-879 Warszawa, ul

. Zelazna 87, Tel: +48 601 579 728,

E-mail: instytut@orgmasz.pl | NIP: 525 00 08 293, REGON: 000040347
Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy XVI Wydziat Gospodarczy KRS nr 0000098349




Produkt/-y

Produkt nr 7 — Tabele zawierajgce rozktady czestosci dla kazdej zmiennej

badan

Zadanie 5. Przygotowanie raportu metodologiczno-technicznego z przeprowadzonych

Szczegdtowe
wymagania

Wykonawca opracuje i dostarczy Zamawiajgcemu raport metodologiczno-
techniczny z badania zawierajgcy podstawowe statystyki opisowe dla kazdej
z grup respondentéw.

Wykonawca opracuje i dostarczy Zamawiajgcemu Raport metodologiczno-
techniczny o charakterze sprawozdania, zawierajgcy co najmniej nastepujace
elementy:

® streszczenie i spis tresci

e struktura panelu, struktura proby zrealizowanej

® opis przebiegu badania

® poziomy realizacji

e problemy z realizacjg badania

® opis wynikéw przeprowadzonej kontroli

Produkt/-y

Produkt nr 8 — Raport metodologiczno-techniczny

HARMONOGRAM BADANIA

W ponizszych ramowych harmonogramach wszystkie terminy wyrazone sg w dniach

roboczych. Wszystkie zadania beda wykonywane w porozumieniu z Zamawiajacym.

Badanie nr1ibadanie nr 2 powinny by¢ realizowane w tym samym czasie. Harmonogram

opisuje terminy realizacji poszczegdlnych etapdw w obu badaniach.
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Tabela 2. Harmonogram realizacji zamoéwienia

przeprowadzonego badania

Czas od
L.p. Dziatanie Czas podpisania
umowy
1 Opracowanie narzef:lzia badawc.zego | do 5 dni*
wraz z ewentualnymi poprawkami do 5 dni*
Rekrutacja respondentdéw i realizacja . .
2 u. ) “p W 12393 1 4o 15 dni do 20 dni
badania wtasciwego
Przygotowanie zbioru danych wraz z
wagami, opracowanie wynikow
badania, opracowanie zestawienia . .
3-5 P ) do 5 dni* do 25 dni*
tabelarycznego i raportu
metodologiczno-technicznego z

*razem z uwagami i akceptacjg ze strony Zamawiajgcego. Zamawiajgcy ma dwa dni
robocze na akceptacje.

Podane powyzej terminy sg terminami maksymalnymi,

przekroczone.

V.

ktére nie moga zostac

SPRAWOZDAWCZOSC Z REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ FORMAT RAPORTOW

KONCOWYCH

Wszystkie produkty badania podlegajgce weryfikacji i akceptacji Zamawiajgcego

muszg zosta¢ dostarczone w wersji wstepnej (w wersji elektronicznej), by

umozliwi¢ zgtoszenie uwag przez Zamawiajgcego i naniesienie poprawek przez

Wykonawce. Terminy wskazane w harmonogramie oznaczajg ostateczne

ukonczenie prac w ramach danego dziatania, z uwzglednieniem uwag

Zamawiajgcego.

Zbiér danych zostanie dostarczony Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej

w formacie CSV.
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3. Raport metodologiczno-techniczny zostanie dostarczony Zamawiajagcemu w wersji
elektronicznej w formacie PDF oraz w jednym z powszechnie stosowanych
formatéw dla dokumentdéw tekstowych umozliwiajgcych edytowanie tresci.

V. INFORMACJE DODATKOWE

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
uzyskanych przez niego w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy, w szczegdlnosci w
zakresie tresci narzedzi badawczych oraz uzyskanych wynikéw badania. Za zachowanie
poufnosci Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé na zasadzie ryzyka.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY - SPOSOB ROZLICZENIA ZAMOWIENIA

1) Jesli poziom realizacji préby wyniesie mniej niz 100%, Zamawiajgcy ma prawo
obnizy¢ wynagrodzenie Wykonawcy o 0,1% za kazdy niezrealizowany wywiad, dla
kazdego z badan.

2) Badania zostang uznane za zrealizowane w przypadku gdy wywiady zostang
efektywnie przeprowadzone w kazdej grupie w minimum 80%.

3) W przypadku niespetnienia ktoregokolwiek z warunkéw w pkt. 1 i 2, badanie
zostanie uznane za niezrealizowane i Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za
badanie.

4) Zamawiajacy zaakceptuje jedynie efektywnie przeprowadzone wywiady.
Minimalne wymagania by wywiad zostat uznany za efektywnie zrealizowany to:

a) Wszystkie pola ankiety wypetnione.

b) Maksymalny odsetek kodéw oznaczajacych odmowe odpowiedzi na pytanie
lub brak odpowiedzi na pytanie nie wynikajgcych z regut przejscia miedzy
pytaniami nie moze byc¢ wiekszy niz odpowiadajacy jednemu pytaniu z catej
puli.

c) Odpowiedzi sg poprawne logicznie i spdjne.

d) W przypadku respondentow, ktorzy odpowiedzieli twierdzgco na pytanie
dotyczace znajomosci Sieci Badawczej tukasiewicz, poprawna musi by¢
réwniez odpowiedz na pytanie weryfikujgce znajomosc Sieci. Tres¢ pytania
sprawdzajgcego musi zostaé zaakceptowana przez Zamawiajgcego przed
przeprowadzeniem badania wtasciwego.
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5) W przypadku, gdy nastgpi opdznienie ze strony Wykonawcy w:
- przekazaniu finalnej wersji raportu technicznego z badania
- przekazaniu zbioréw danych ilosciowych.
6) Zamawiajgcy ma prawo naliczyé Wykonawcy kare w wysokosci 5% ceny ofertowej
za kazdy dzien opdznienia.
7) Ptatnos¢ wynagrodzenia nastgpi z dotu, na podstawie protokotu odbioru praci
prawidtowo wystawione] faktury VAT, w terminie do 21 dni od dnia jej otrzymania
przez ZAMAWIAJACEGO, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.
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Zatacznik nr 1 do Opisu Przedmiotu Zaméwienia

ZBIOR DANYCH ILOSCIOWYCH

Po badaniu wtasciwym Wykonawca dostarczy zanonimizowany zbidr danych ilosciowych
zebranych w badaniu oraz opis jego struktury (codebook). Zaréwno zanonimizowany
zbidr danych ilosciowych, jak i opis jego struktury powinny mieé¢ format csv:

a. separatorem pdl powinien by¢ $rednik (kod ASCII 59);
separatorem tekstu powinien by¢ cudzystéw (kod ASCII 34);

c. cudzystow w tekscie oznacza sie przez nastepujgce po sobie dwa znaki
cudzystowdw (kod ASCII 34) — w takim kontekscie sg one interpretowane
jako pojedynczy cudzystéw, a nie dwa znaki separatora tekstu;
znaki narodowe powinny by¢ zakodowane w stronie kodowej CP-1250.
Opis struktury zanonimizowanego zbioru danych ilosciowych (codebook)
powinien zawierac:

2.1 W pierwszym wierszu nagtéwki kolumn (patrz punkt 3. ponizej).

2.2 W kolejnych wierszach opis poszczegdlnych zmiennych zanonimizowanego zbioru
danych ilosciowych (patrz opis kolumn)

2.2.1 N-ty wiersz (liczac z pominieciem wiersza zawierajgcego nagtéowki kolumn) musi
opisywac N-tg zmienng zanonimizowanego zbioru danych ilosciowych (a wiec
zmienng, ktérej wartosci znajdujg sie w N-tej kolumnie zanonimizowanego zbioru
danych ilosciowych).

f. W kolejnych kolumnach opis cech poszczegélnych zmiennych
zanonimizowanego zbioru danych ilosciowych (dla kazdej zmiennej musza
zostac podane wszystkie stosowne dla danego typu zmiennej informacje):

2.3.1 nazwa zmiennej;

2.3.1.1 musi by¢ unikalna w obrebie zbioru danych;
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2.3.1.2 powinna oddawac¢ hierarchie zmiennych, tzn. sktadaé¢ sie z koddw
sekcji/kategorii/grup zmiennych rozdzielonych znakiem podkreslenia. Np.: M_12 a
— popunkt a pytania 12 w sekcji M ankiety;

2.3.1.2.1 kazdy kod sekcji/kategorii/grupy zmiennych, ktéry zostanie uzyty w nazwie
jakiejkolwiek zmiennej musi posiada¢ w opisie struktury zanonimizowanego zbioru
danych  osobowych zmienng typu kategoria, ktéra opisuje dang
sekcje/kategorie/grupe, np. jesli zbior zawiera zmienne S_1,S 2, M_1, M 2, tow
opisie struktury zanomizowanego zbioru danych osobowych muszg pojawié sie
definicje zmiennych typu kategoria o nazwach S i M, ktérych opis zawieraé bedzie
nazwe danej sekcji/kategorii/grupy zmiennych, np. M — metryczka, S — opinie o
sgsiadach (patrz tez 3.3.5.1).

2.3.1.3 dla danych pochodzacych z ankiet kwestionariuszowych nazwa zmiennej
powinna odpowiadac¢ numerowi pytania w kwestionariuszu ankiety; w wypadku gdy
jednemu pytaniu kwestionariusza odpowiada kilka zmiennych (np. pytanie z
mozliwoscig wielokrotnego wyboru), nazwy zmiennych odpowiadajgcych danemu
pytaniu powinny sie sktadaé¢ z numeru pytania oraz sufiksu _N, gdzie N to kolejne
liczby naturalne;

2.3.1.4 nie moze zawierac biatych znakdéw (w szczegdlnosci spacji);

2.3.2 krétki opis zmiennej, zwiezle (w maksymalnie 70 znakach) opisujgcy czego dana
zmienna dotyczy;

2.3.3 opis zmiennej, w jasny sposdb definiujacy, czego dana zmienna dotyczy;

2.3.3.1 dla danych pochodzacych z ankiet kwestionariuszowych powinna ona zawieraé
pytanie odczytywane respondentowi w ankiecie odpowiadajgce danej zmiennej;

2.3.3.2 jesli jest to zmienna wywiedziona z innych zmiennych, w tym polu musi zostac
opisany sposob, w jaki zostata wywiedziona;

2.3.4 lista stéw kluczowych powigzanych ze znaczeniem zmiennej. Poszczegdlne
wyrazenia oddzielone od siebie znakiem przecinka;

2.3.5 typ zmiennej: liczba catkowita/liczba  rzeczywista/tekst/data/TERC/
kategoria/waga;

2.3.5.1 kategoria to specjalny typ, ktéry opisuje jedynie strukture narzedzia badawczego
(np. kwestionariusza), a nie informacje gromadzong od respondenta, np.:
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zatézmy, ze kwestionariusz sktada sie z nastepujacych blokéw pytan: M — pytania
metryczkowe, A — Pytania o spotecznos¢ lokalng, B — Pytania o kapitat spoteczny —
przetozytoby sie to na trzy zmienne typu kategoria:

- zmienna o nazwie M z opisem Metryczka;

- zmienna o nazwie A z opisem Pytania o spotecznos¢ lokalng;

- zmienna o nazwie B z opisem Pytania o kapitat spoteczny.

2.3.5.2 typu waga nalezy uzy¢, gdy dana zmienna przechowuje wage obserwacji;

2.3.5.3 typ TERC odpowiada kodowi GUS jednostki terytorialnej, w ktorej leza
poszczegdlne obserwacje (jesli dane takie s3 gromadzone w badaniu);

2.3.6 skala zmiennej: dychotomiczna/nominalna/porzadkowa/interwatowa/ilorazowa;
2.3.7 rozmiar zmiennej:

2.3.7.1 dla liczb i wag — maksymalna liczba cyfr, z jakich sktada sie liczba (w wypadku
liczb rzeczywistych tgcznie cyfr dziesietnych i utamkowych);

2.3.7.2 dla tekstéw — maksymalna liczba znakoéw;

2.3.7.3 dla zmiennej typu TERC — 2, 4 lub 6 w zaleznosci czy przechowywane bedg
identyfikatory, odpowiednio, wojewddztw, powiatéw czy gmin;

2.3.7.4 dla dat — nie dotyczy (data ma staty rozmiar 19 znakoéw)
2.3.8 doktadnos¢ zmiennej

2.3.8.1 dla zmiennych rzeczywistych — liczba cyfr utamkowych w reprezentacji liczby
(pusta, jesli nie dotyczy);

2.3.8.2 dla zmiennych typu TERC - rok, 1z ktérego pochodzg kody
wojewddztw/powiatdw/gmin;

2.3.9 wartos$¢ minimalna — tylko dla liczb i dat — minimalna poprawna wartos$¢ zmienne;j
(pusta, jesli nie dotyczy);
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2.3.10 warto$¢ maksymalna — tylko dla liczb i dat — maksymalna poprawna wartos$¢
zmiennej (pusta, jesli nie dotyczy);

2.3.11 etykiety wartosci — tylko dla zmiennych tekstowych zakodowanych liczbowo —
tekst, ktory w kolejnych liniach zawiera pary kod:etykieta, gdzie kod to kod liczbowy
przyporzagdkowany danej etykiecie (pusta, jesli nie dotyczy).

2.3.11.1 dla danych pochodzacych z ankiet kwestionariuszowych:

2.3.11.1.1 etykiety wartosci powinny by¢ takie same, jak teksty odpowiadajacych im
punktow kafeterii danego pytania kwestionariusza;

2.3.11.1.2 opis etykiet wartosci musi pokrywaé catg kafeterie danego pytania
kwestionariusza;

2.3.12 warunek posiadania przez zmienng wartosci — tylko dla zmiennych podlegajgcych
filtrom — zdanie logiczne opisujgce to, kiedy zmienna powinna mieé wartos¢, o
strukturze:

2.3.12.1 w kazdym wierszu po jednym warunku logicznym;

2.3.12.2 kazdy warunek logiczny postaci: [i/lub] nazwaZmiennej operator wartosé, gdzie:

2.3.12.2.1 i/lub na poczatku warunku oznacza sposdb tgczenia sie danego warunku z
warunkami w poprzednich wierszach, przy czym:

2.3.12.2.1.1 obowigzuje matematyczny priorytet warunkéw i/lub;
2.3.12.2.1.2 czton ten nie jest obecny w pierwszym warunku logicznym;

2.3.12.2.2 dostepne operatory to: =, /=, <, >, <=, >= (rébwne, rdzne od, mniejsze, wieksze,
mniejsze badz rowne, wieksze badz rowne);

np.
Al=3
iB2>5

lubB3 =9
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oznacza warunek: (jesli na pytanie A1 udzielono odpowiedzi o kodzie 3 oraz na pytanie
B2 odpowiedzi o kodzie wiekszym od 5) lub na pytanie B3 udzielono odpowiedzi o kodzie
9

3 Opis struktury zanonimizowanego zbioru danych ilosciowych (codebook) powinien
opisywaé wszystkie zmienne znajdujgce sie w zanonimizowanym zbiorze danych
ilosciowych.

4 Zanonimizowany zbiér danych ilosciowych powinien zawierac¢:

4.1 W pierwszym wierszu nazwy zmiennych przechowywanych w poszczegdlnych
kolumnach zbioru (patrz opis struktury zanonimizowanego zbioru danych
ilosciowych).

4.2 W kolejnych wierszach wartosci poszczegdlnych zmiennych dla kolejnych jednostek
obserwacji.

4.2.1 Jesli dana zmienna jest typu kategoria, to powinna ona mie¢ pustg wartos$¢ dla
wszystkich jednostek obserwac;ji (patrz 3.3.5.1).

4.2.2 Jesli dana zmienna jest typu data, powinna mie¢ format: RRRR-MM-DD GG:MM:SS,
gdzie RRRR to czterocyfrowy zapis lat, MM to dwucyfrowy zapis numeru miesigca,
DD to dwucyfrowy zapis numeru dnia w miesigcu, GG to dwucyfrowy zapis godzin w
formacie 24-godzinnym, MM to dwucyfrowy zapis minut, a SS to dwucyfrowy zapis
sekund, np. 2010-02-04 17:06:48, co oznacza drugi lutego 2010 r., szes¢ minut i 48
sekund po godzinie siedemnastej. Jesli data pozyskiwana byta z mniejsza
doktadnoscig, zapis nalezy uzupetni¢ zerami, np. jesli data pozyskiwana byta z
dokfadnoscia do dni, zapis powinien mie¢ posta¢ RRRR-MM-DD 00:00:00.

4.2.3 Jedli dana zmienna nie ma wartosci dla danej jednostki obserwacji z uwagi na to,
Ze nie byta ona w ogdle gromadzona dla danej jednostki obserwacji (np. wskutek
filtru na pytaniu kwestionariusza lub tego, ze wykonywany przez danego ucznia
zeszyt ¢wiczen nie zawierat danego pytania), powinna zostac jej przypisana wartos¢:

4.2.3.1 dla zmiennych liczbowych, wag, zmiennych typu teryt: maksymalna wartos¢
zmiennej o danym rozmiarze - 2, np. dla zmiennej o rozmiarze 3 cyfr 997,

4.2.3.2 dla zmiennych bedacych datami: 9997-00-00 00:00:00;

4.2.3.3 dla zmiennych tekstowych: cigg znakéw NIE DOTYCZY;
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4.2.4 Jesli dana zmienna nie ma wartosci dla danej jednostki obserwacji z uwagi na
odmowe lub nieudzielenie odpowiedzi przez respondenta / ucznia (takze gdy uczen
w tescie zamknietym nie zaznaczyt zadnej odpowiedzi), a takze omytkowe niezadanie
pytania wywiadu kwestionariuszowego przez ankietera:

4.2.4.1 dla zmiennych liczbowych, wag, zmiennych typu teryt: maksymalna wartos¢
zmiennej o danym rozmiarze, np. dla zmiennej o rozmiarze 3 cyfr 999;

4.2.4.2 dla zmiennych bedgcych datami: 9999-00-00 00:00:00;
4.2.4.3 dla zmiennych tekstowych: cigg znakéw ODMOWA ODPOWIEDZI,

4.2.5 Jesli dana zmienna nie ma wartosci dla danej jednostki obserwacji z uwagi na to,
ze respondent / uczen nie potrafit udzieli¢ odpowiedzi lub w tescie zamknietym
zaznaczyt wiecej niz jedng odpowiedz:

4.2.5.1 dla zmiennych liczbowych, wag, zmiennych typu teryt: maksymalna wartosc
zmiennej o danym rozmiarze - 1, np. dla zmiennej o rozmiarze 3 cyfr 998;

4.2.5.2 dla zmiennych bedgcych datami: 9998-00-00 00:00:00;

4.2.5.3 dla zmiennych tekstowych: ciag znakéw TRUDNO POWIEDZIEC;

4.2.6 Dtugosci zmiennych liczbowych muszg by¢ dobrane w ten sposdb, by opisane
powyzej wartosci specjalne znajdowaty sie poza dopuszczalnym zakresem
»ZWyczajnych” wartosci zmiennych.

5 Zanonimizowany zbiér danych osobowych:

5.1 musi zawiera¢ zmienng stanowigcg unikalny identyfikator obserwacji w zbiorze;

5.2 nie moze zawiera¢ zmiennych stanowigcych dane osobowe (np. imiona, nazwiska,
adres zamieszkania, telefon, itp.);

5.3 musi by¢ w petni zgodny z opisem swojej struktury.
6 Standardy kodowania wybranych zmiennych

6.1 Jesli zanonimizowany zbidr danych ilosciowych zawiera zmienng okreslajgcg gmine,
powinna ona by¢ kodowana z uzyciem szesciocyfrowego kodu TERC. W opisie
struktury zbioru danych taka zmienna powinna mie¢ typ TERC.
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6.2 Jesli zanonimizowany zbiér danych iloSciowych zawiera zmienng identyfikujaca
podmioty posiadajgce numer REGON, to powinna ona zawiera¢ numery REGON tych
podmiotow.

7 Zgodnos¢ zanonimizowanego zbioru danych ilosciowych oraz opisu jego struktury z
OPZ potwierdza pisemnie Zamawiajgcy. W wypadku niezgodnosci z OPZ Zamawiajacy
przekaze na pismie opis zauwazonych niezgodnosci, uniemozliwiajgcych przyjecie
zbioru danych i/lub opisu jego struktury.
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